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Liebe Bewerbende,

wir freuen uns, dass Sie sich mit BewO fir einen Schulplatz an einem
dreijahrigen Beruflichen Gymnasium, einem Berufskolleg oder an einer
zweijahrigen Berufsfachschule in 6ffentlicher Tragerschaft in Baden-
Wirttemberg bewerben méchten.

Diese Anleitung soll lhnen bei der Online-Bewerbung helfen. Sie stellt
Ihnen die einzelnen Schritte vom Finden der Bewerbungsziele bis zur
Schulplatzvergabe im Sommer dar, so dass Sie flr den ganzen Bewer-
bungsprozess ein Nachschlagewerk besitzen.

Die folgende Grafik zeigt den Ablauf von der Bewerbung bis zur Auf-
nahme in der neuen Schule:

1. Verteilungslauf [KM] 2. Verteilungslauf [KM]
Halbjahresnoten Endnoten
Abschluss der
1. Marz Bewerberaufnahme
vor den Sommerferien
| | | Ende Schuljahr
| [ N |
Online ‘ Abgabe der ‘
Endnoten an
+ Registrierung vorlaufige Zusagen der endgilltige Zusagen
- Eingabe der ab 20.03. zustandigen
Bewerbungsziele Schule

- Festlegung der Prioritaten

Abgabe des Antrags und
der Halbjahresnoten

Far Ihre Fragen steht lhnen auf https://bewo.kultus-bw.de/BewO zudem
eine Liste mit haufig gestellten Fragen und Antworten (FAQ-Liste) zur
Verflugung.

Im Downloadbereich finden Sie aktuelle Dokumente und weitere Informa-
tionen, wie z.B. einen Kalender mit den relevanten Terminen des aktuel-
len Schuljahres.

Bei Problemen oder Fragen wenden Sie sich bitte an die zustandige
Schule, an der Sie sich bewerben wollen. Vielen Dank!

Stand: Oktober 2025



Gliederung: Eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung’

Seite
Schritt ® ab 27. Januar 2026  Antrag online ausfillen 4
Schritt @  Februar Antrag und Unterlagen an der Schule 11
bis 1. Marz 2026 vorlegen
Schritt ® ab 20. Marz 2026 Information zur vorlaufigen Schul- 13
platzvergabe
Schritt @  Ende Marz 2026 im Falle einer vorlaufigen Zusage: 15
Wahlfacher an die Schule melden
Schritt ®  Méarz-Juli 2026 bei Bedarf: Daten (Prioritaten, Bewer- 16
berdaten etc.) andern
Schritt ®  bis 20. Juli 2026 Jahres- /Abschlusszeugnis bzw. 19
Endnoten fristgemafl an der Schule
vorlegen
Schritt @  27. Juli 2026 Information zur endgultigen Schul- 20
platzvergabe
Schritt 28. Juli 2026 im Falle einer Zusage: Schulerauf- 21

nahme an der aufnehmenden Schule

' Eine Kurzanleitung mit allen wichtigen Terminen finden Sie auf dem Info-Blatt des aktuellen Schuljahres
auf https://bewo.kultus-bw.de/BewO im Downloadbereich.
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Bei Fragen oder Problemen gehen Sie bitte wie folgt vor:

e Passwort vergessen:
Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie sich ein neues Passwort Uber die
BewO-Anmeldeseite an Ihre angegebene E-Mail-Adresse senden lassen.
FAQ - technische Fragen - SCHULE-IN-BW (kultus-bw.de)

e E-Mail-Adresse vergessen:
Die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich angemeldet haben, steht auf Ihrem Aufnahmeantrag
im Feld E-Mail. Sollten Sie ihre E-Mail-Adresse vergessen haben und den Aufnahmean-
trag bereits bei der zustandigen Schule abgegeben haben, wenden Sie sich bitte an
diese Schule.

Falls Sie lhre urspriinglich angegebene E-Mail-Adresse vergessen haben und den An-
trag noch nicht abgegeben haben, kdnnen Sie sich einen neuen Zugang mit einer ande-
ren E-Mail-Adresse anlegen.

e Zustandige Schule: i
Die fir Sie zustandige Schule wird lhnen auf der Ubersichtsseite in BewO angezeigt (Lo-
gin erforderlich). Die Schule lhrer ersten Wahl oder kurz ,,Prio1-Schule* ist bis zur
Vergabe des vorlaufigen Schulplatzes im Méarz flr Sie zustédndig. Danach ist die Schule
flr Sie zustandig, von der Sie eine Benachrichtigung erhalten, wie das Ergebnis des Ver-
fahrens zur vorlaufigen Vergabe von Schulplatzen ist.

e Fehlende Benachrichtigung tUber das Ergebnis des Verfahrens zur vorlaufigen
Vergabe von Schulplatzen:
Sollten Sie im Méarz keine schriftliche Benachrichtigung von Ihrer zustandigen Schule er-
halten, fragen Sie bitte an der Schule direkt nach.

Bei weiteren Fragen oder Problemen:

1. FUr lhre Fragen steht lhnen auf https://bewo.kultus-bw.de/BewO eine Liste mit hgu-
fig gestellten Fragen und Antworten (FAQ-Liste) zur Verfigung.

2. Falls Sie in den FAQs keine Antwort finden, wenden Sie sich bitte an die fir Sie
zustandige Schule. Die Kontaktdaten der Schule finden Sie nach Login auf lhrer
BewO-Startseite.



Schritt ® Antrag online ausfiillen

Unter https://bewo.kultus-bw.de/BewO finden Sie neben dem Login zu BewO auch aktu-
elle Informationen zum Bewerbungsvorgang.

Sctullinger  Didungenasl  Servoe  Kentakd o]
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BewO - Bewerbungsverfahren Online

ScwD - Online-Bawerbungsverfahren fur daz Berudliche Gymnasium, das

Berulekoileg und die 2 jdhrge Berulelachzcnule

Zur Online-Anmetdung
BewO - EYUTL
Bewerbungs-

BewO koénnen Sie in einem gangigen Browser? 6ffnen. Sie kdnnen Daten an einem PC,
einem Tablet oder einem Smartphone eingeben.

Wahrend der Schulplatzvergabe ist zeitweise kein Login mdglich und deshalb auch kein
Login-Button auf der Webseite vorhanden.

Um die Datenfelder ausflllen zu kénnen, muss in lhrem Browser die Option ,JavaScript*
aktiviert sein.

Bitte beachten Sie beim Ausflllen des Antrags folgende Hinweise:

= Startzeite Q (y @
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Bewerbungsziele Zeugnis Fruherer Schulbesuch Weitere Angaben Bewerberdaten Prufen & Druchej

Schulfinder
Navigation durch die
Website, z.B.
. -Hilfe . Hier ist eine Liste mit
- freie Schulplitze allen ausgewihiten
Bewerbungszielen
=]

e Sie werden Schritt fir Schritt durch die Bewerbung gefihrt

2z. B. Chrome, Firefox, Edge, Safari




Pilichtfelder sind mit * gekennzeichnet

Bei bestimmten Feldern wie z.B. Postleitzahl, Zeugnis, 0.a. gibt es Eingabehilfen
Hinweistexte und ?-Icon liefern zusatzliche Informationen

Bevor der Bewerbungsantrag online abgeschickt wird, ist ein Probeausdruck zur
Kontrolle mdglich

Nach dem Offnen des BewO-Portals kdnnen Sie direkt mit der Auswabhl einer Schule oder
eines Bildungsgangs starten.

E = Startseite @ @

Als Suchbegriff kann beispielsweise ein Schulort oder eine Postleitzahl, ein Bildungsgang
oder dessen Kurzform (z.B. TG fur Technisches Gymnasium oder BFS fir Berufsfach-
schule), ein Kreis (z.B. Ortenau) oder auch eine Kombination aus mehreren Suchbegriffen
(z.B. BFS Ortenau) verwendet werden.

Die Suche nach der passenden Schule oder Bildungsgang kann auch Uber eine Karte er-
folgen. Das Suchergebnis wird in der Trefferliste angezeigt.
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Durch Anklicken kénnen hier Bewerbungsziele in den Bewerbungsantrag aufgenommen
werden.
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Nun ist es erforderlich, sich als Bewerbender ein BewO-Konto anzulegen oder sich bei ei-
nem bereits bestehenden BewO-Konto anzumelden.
ﬁ = Startseite {4 ®

Anmeldung

Mit Kennwort

Melden Sie sich mit ihren Zugangedaten an.

Ohne Kennwort

Sie erhalten eine E-Mail zum Einloggen.

E-Mail-Adresse * E-Mail-Adresse
Kennwort @ E-Mail anfordern
S—

Sie haben noch kein Online-Konto? Hier registrieren

Um ein neues BewO-Konto zu erstellen, geben Sie lhren Vor- und Nachname und Ihre E-
Mail-Adresse ein und vergeben ein Kennwort, welches Sie nochmals bestatigen missen.

Lesen Sie sich bitte die Datenschutzerklarung und die Einwilligungserklarung zum E-Mail-
Versand durch. Stimmen Sie den Erklarungen zu, indem Sie die entsprechenden Haken
setzen. Sie kbnnen das Bewerberportal in ,Leichter Sprache* nutzen, indem Sie diese

-
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Registrierung




Auswahl anklicken. Dies kénnen Sie Uber das Meni oder Ihre Profileinstellungen riickgan-
gig machen, wenn Sie die ,Leichte Sprache® nicht brauchen. Klicken Sie abschlieBend auf
,Konto erstellen®. Sie erhalten eine E-Mail. Uber den in dieser E-Mail angegebenen Link
mussen Sie die Registrierung bestatigen.

Hinweis:

Aus technischen Griinden ist keine Onlinebewerbung mdglich? Sie mdchten keine Online-
bewerbung? Dann wenden Sie sich bitte direkt an die Schule, an der Sie sich mit erster
Prioritat bewerben wollen. Die Kontaktdaten finden Sie, wenn Sie auf den angezeigten Lis-
teneintrag lhrer Suche im Schulfinder klicken.

Eine Ubersicht hilft bei der Orientierung durch das Bewerbungsverfahren.
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Ubersicht

. 1 Die bigher susgewshiten
e Bewerbung erstellen h Bewerbungsziele sind hier zu finden

Aktuelle Termine

Tester kiinnen sich registrieren und anmelden

Zur Liste mit lhren bisher ausgewéhlten Bewerbungszielen gelangen Sie direkt oben
rechts Uber das Symbol ¥ oder Uber den Menlpunkt ,Neue Bewerbung erstellen”. Hier
kénnen Sie sowohl Bewerbungsziele neu hinzufligen oder bestehende Bewerbungsziele
aus der Liste entfernen als auch eine Wunschreihenfolge der Bewerbungsziele festle-
gen.

Die Bewerbungsziele werden zunéachst in der Reihenfolge aufgelistet, in der Sie diese aus-
gewahlt haben. Die Schulplatzvergabe berticksichtigt Ihre Prioritaten, d. h. Ihre Wunschrei-
henfolge. Deshalb sollten Sie die Bewerbungsziele unbedingt in die Reihenfolge bringen,
in der Sie sich bewerben wollen. Benutzen Sie daflr die Pfeil-Symbole vor dem Bewer-
bungsziel. Das Bewerbungsziel mit der Ziffer 1 hat die h6chste Prioritat, d.h. dies ist der
Bildungsgang den Sie bevorzugen.

Bewerbungsziele auswahlen und priorisieren

Hier kinnen einzelne
€ | Bewarbungsziele von der Liste

gelascht baw, aus dem Antrag
entfernt werden.

Mit diesen Plellen wird
die Rei & der

aziale
festgelegt. Das
Bewerbungsziel mit der

Ziffer 1 hat die hichste
Prioritat. \

e | Hier kinnen neue
b .

Bewerbungsziele zur Liste

m hinzugefigt werden, m




Uber den ,Weiter“-Button gelangen Sie zum nachsten Schritt des Bewerbungsprozesses,
der Zeugniseingabe.
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Hier wird angezeigt,
welcher Schulabschluss
fiir die Bewerbungsziele
wrforderlich ist.

Dies kann auch ein
Mittlerer
Bildungsabschluss sein n
b - [Durch Anklicken gelangt man zur
Jénrigen Barutskollags | [Eauanissingabe
{Fir die Bewerbung an
sinem 1-Jihrigen
Berufskolleg 11}

Hier wird angezeigt, welcher Schulabschluss fir die Bewerbungsziele erforderlich ist. Fiir
Bewerbungen an zweijahrigen Berufsfachschulen ist der Nachweis eines Hauptschulab-
schlusses oder der Nachweis eines vergleichbaren Bildungsstandes notwendig. Bei Be-
werbungen fir ein Berufskolleg oder eines beruflichen Gymnasiums ist der Nachweis ei-
nes mittleren Bildungsabschlusses oder der Nachweis eines vergleichbaren Bildungsstan-
des notwendig. Daher ist in BewO das Realschulabschlusszeugnis oder das entspre-
chende gymnasiale Versetzungszeugnis in die Oberstufe (kein Abitur-Abschlusszeugnis)
anzugeben. Fir Bewerbungen an einem einjahrigen Berufskolleg Il kann dies auch das
Zeugnis des einjahrigen Berufskollegs | sein.

Zu dem jeweils erforderlichen Zeugnis muss eine Angabe erfolgen, an welcher Schule der
Abschluss erworben wurde oder am Ende des Schuljahres erworben wird. AuBerdem sind
Angaben zu Fremdsprachen zu machen und die Noten des Zeugnisses mussen flr ausge-
wahlte Facher eingegeben werden. Diese Noten sind maf3gebend fir die Aufnahme.

Zeugnis: Hauptschulabschluss

Angabe, an welcher Schule
der Abschluss erworben

wurde oder am Ende des —_—
Schuljahres erworben wird

Fremdsprachen

Hier erfolgt die Eingabe der Moten in den Hauptfachern

Noten aus dem letzten
e Htan?
\ Mur auszuwihien, wenn kein

Zeugnis, 2.8, =l | 20
Halbjahreszeugnis.

« Torien entsprechandes Zeugnis oder ein Zeugnis m
ohne Naten vorliegt

Nach der Zeugniseingabe folgen Angaben zum friheren Schulbesuch. Diese beantworten
Sie durch Anklicken der auf Sie zutreffenden Antwortmdéglichkeit. Wenn Sie bereits in den
Vorjahren ein Gymnasium, eine Berufsfachschule oder ein Berufskolleg besucht, eine
Klasse wiederholt oder sich an einem Berufskolleg beworben haben, dann geben Sie bitte
die erforderlichen Daten (Schuljahr, Bildungsgang, Schule etc.) ein.

Die Angaben sind verpflichtend. Mithilfe dieser Angaben wird z. B. gepruft, ob Ihnen bei
der Bewerbung fir ein Berufskolleg eine Wartezeit angerechnet werden kann.
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Angaben zum friheren Schulbesuch

Bitte beantwarten Sie Fur Bewerber/innen am Beruflichen Gymnasium
die Fragen durch L 1o nane penits & 2-81ges Benmiones Gymnaskm besucht

Auswahl der — Jn D M

zutreffenden

Antwortmaglichkeit,

Fiir Bewerber/innen an einer 2-jahrigen Berufsfachschule
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Fir einige Bildungsgange bendtigt die Schule auBerdem Angaben zur Berufsausbildung
bzw. zum Praktikum.

Des Weiteren geben Sie an, ob Sie auch auBerhalb von BewO einen Aufnahmeantrag an
einer Schule gestellt haben.

E = s a *® @

Angabe, ob ein
Aufnahmeantrag an
einer Schule Bewerbung auBerhalb von BewO
auferhalb van BewO

gestellt wurde.

Uber den ,Weiter“-Button gelangen Sie zur Eingabe lhrer persénlichen Daten. Bitte beach-
ten Sie, dass bei minderjahrigen Bewerbenden die Angabe der Erziehungsberechtigten
zwingend erforderlich ist.

B = a o=@
o
Bewaerbar!-in
Eingabe der —
persénlichen
Daten
......... "
Hantakt
Bei minderjahrigen
Bewerbenden: Erziehungsherechtigte(r)
Eingabe der Daten der | =3
Erziehungsberechtigten
Anachrift
Kantakt
/3 =n

Im letzten Schritt des Bewerbungsprozesses erfolgt das Prifen und Drucken. Prifen Sie
jetzt Ihre eingegebenen Daten. Folgen Sie der Anleitung im blauen Feld im online-Portal.In



der Ubersicht werden alle Angaben, die Sie gemacht haben, auf einer Seite dargestellt.
Scrollen Sie diese Seite bis zum Ende durch, um alle Daten zu sehen.

Am Ende der Seite haben Sie zwei Mdglichkeiten:

Probeausdruck
ausdrucken

Abzugebender Antrag aus-
drucken

Sie kdnnen einen Probeausdruck ausdrucken,
um die Daten zu prifen und anschlieBBend zu
andern.

Uber den Button ,zurlick® gelangen Sie wieder
auf die vorigen Eingabeseiten. Hier kdbnnen Sie
Ihre Eingaben erganzen oder verandern.

Sie kénnen Ihren Bewerbungsantrag abgeben.
Bitte unbedingt beachten:

Nach dem Ausdruck des abzugebenden An-
trags, konnen die Prioritéten oder die Bil-
dungsgange nur noch durch einen Ande-
rungsantrag (auch online) gedandert werden.

Mit dem unterschriebenen Antrag missen das Zeugnis und ein Lebenslauf bei der
zustandigen Schule abgegeben werden. Ggf. sind noch weitere Unterlagen erforder-

lich.

Ubersicht
tiber den
Antrag

Zusatzliche Informationen

Hier erfolgt der Ausdruck des Antrags. Er
muss unterschrieben (evtl.
Erziehungsberechtigte) mit den
erforderlichen Unterlagen an die zustindige
Schule Gbermittelt werden.

Bewerbungszisle

Zeugnis Hier kann der Antrag als

Probeausdruck im pdf-Format
erhalten und gepriift werden. Es
kénnen ggf. noch Anderungen
warer Schulbesuch vorgenommen werden oder der

- Antrag kann ausgedruckt und
abgegeben werden.

Bewerbung aulerhalb von BewD

Bewerberdaten

Bewarber/-n Erziehungherachtigta(r)

10



Schritt @ Antrag und Unterlagen an der Schule vorlegen

Nachdem Sie den endgiltigen Aufnahmeantrag (,abzugebender Antrag“) ausge-
druckt haben, unterschreiben Sie ihn und legen ihn der Schule vor, die auf lhrer
Wunschliste an Position 1 steht. Beachten Sie dabei Folgendes:

e Es sind alle notwendigen Unterschriften erforderlich!
Far eine gultige Bewerbung sind lhre eigene Unterschrift und, falls Sie noch
nicht volljahrig sind, auch die Unterschrift Ihrer Erziehungsberechtigten erfor-
derlich.

¢ Der Einlese-Code muss auf dem Ausdruck sichtbar sein!
Damit eine Schule Ihre Daten einsehen und bearbeiten kann, muss sie lhren
Einlese-Code (Zahlen-Buchstaben-Kombination) eingeben. |hr Einlese-Code
wird auf dem Aufnahmeantrag unten links und im Feld ,Einlese-Code* im Ab-
schnitt Bewerberinnen/Bewerber ausgegeben. Er sollte beim Ausdruck les-
bar sein.

Beispiel eines Einlese-Codes:
B4 Ich nehme die Datenschutzerklarung (siehe Anlage) zur Kenntnis und willige in die elektronische

Datenverarbeitung gemafl Datenschutzerklarung ein.

< Ich willige in den E-Mail-Versand geman der Erklarung (siehe Anlage) ein.

Datum Unterschrifi(en) gesetziiche/r Vertreterin/Vertreter Unterschrift Bewerberin/Bewerber

CEeXX7Z Seite 2 von 5

Ihrem Aufnahmeantrag sind alle Unterlagen, die flir Ilhre Bewerbungen
notwendig sind, hinzuzufiigen!

In der Anlage des Aufnahmeantrags (zumeist Seite 2) sind die notwendigen
Bewerbungsunterlagen, die Sie dem Antrag hinzufligen missen, aufgelistet.

Dem Aufnahmeantrag sind beizufiigen:

1. Tabellarischer Lebenslauf mit Angaben zum bisherigen Bildungsweg.

2. Beglaubigte Abschrift des Zeugnisses, das die Voraussetzungen fiir die Aufnahme nachweist. Sofern das Zeugnis
zum Anmeldetermin noch nicht vorliegt, ist die Abschrift unverziiglich nachzureichen und dem Aufnahmeantrag einst-
weilen eine beglaubigte Abschrift des letzten Schulzeugnisses beizufligen.

e Legen Sie lhre Bewerbungsunterlagen bei der Schule vor, die auf lhrer
Liste auf Position 1 steht.
Bitte geben Sie den unterschriebenen Aufnahmeantrag und die notwendigen
Unterlagen an der Schule persdnlich ab oder versenden Sie die Unterlagen
per Post.3

3 Falls die Unterlagen nicht an der betreffenden Schule vorgelegt werden, kann die Bewerbung nicht ber(ick-

sichtigt werden.
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WICHTIG
Ihre Bewerbung muss fristgerecht (spatestens am 1. Marz 2026) an der Schule

vorliegen. Verspatete Bewerbungen kénnen nur berlcksichtigt werden, wenn alle
Bewerberinnen und Bewerber, die inre Bewerbung fristgerecht abgegeben haben,
eine Zusage erhalten haben. Danach kdnnen verspatete Bewerberinnen und Be-

werber einen Schulplatz erhalten.
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Schritt ® Information zur vorlaufigen Schulplatzvergabe

Im Marz* findet eine erste Verteilung der Schulplatze statt. Grundlage dafiir sind
die Noten lhres Halbjahreszeugnisses.

Die Vorgehensweise bei dieser Verteilung ist in den Fragen und Antworten
(FAQs) auf der Seite https://bewo.kultus-bw.de/BewQO erklart.

Wenn die Schulplatze verteilt sind, werden Sie Uber das Verteilergebnis informiert.
Die Schulplatzvergabe ist vorldufig. Dieses vorlaufige Ergebnis zeigt lhnen, wel-
chen Schulplatz Sie — bei gleichbleibenden Noten — voraussichtlich erhalten. Erst
wenn die Noten des Abschluss- bzw. Jahreszeugnis vorliegen, werden die Schul-
platze endgultig verteilt.

Online erkennen Sie, dass die vorlaufige Verteilung stattgefunden hat, wenn sich
der ,Status” des Antrags geandert hat. Erst ab dem 20. Marz kénnen Sie lhr Ver-
teilergebnis in Inrem BewO-Account herunterloaden.

o
-
o

= St a ©

(D)

{ awerbung wurds erfolgrech gespeichert
Meine Bewerbung

Nachster Schritt

Bilte geban Sie Ihre Unteriagen an der Sehuls mit der 1. Priaritit bis zum 1. Marz ab, erst dann nehmen Sie am Bewerbungaverfahiren Leil
At a

Nach dem ersten Verteilungslauf werden folgende Benachrichtigungen zum Download
(im BewO-Account) bereitgestellt:

1) vorlaufige Zusage: Sie werden informiert, an welcher Schule Sie eine vorlau-
fige Zusage aus dem ersten Verteilungslauf erhalten.

2) vorlaufige Absage/Nachriickerliste: Sie erhalten die Benachrichtigung, dass
Sie noch keinen vorlaufigen Schulplatz erhalten haben. Wenn Sie aber die Vo-
raussetzungen fir mindestens ein Bewerbungsziel noch erflllen kbnnen, wird
Ihr Name auf der Nachrtickerliste genannt.

In BewO werden lhnen tber den Menipunkt ,Freie Platze an Schulen® die
Bildungsgange und Schulstandorte angezeigt, bei denen es nach dem Vertei-
lungslauf noch freie Schulplatze gibt. Bitte wenden Sie sich bei Interesse per-
sbnlich an die entsprechende Schule und lassen Sie sich beraten.

4 Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf

https://bewo.kultus-bw.de/BewO im Downloadbereich.
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3) endgiiltige Absage: Wenn die Voraussetzungen abschlieBend flr keines

Ihrer Bewerbungsziele erfillt sind, kbnnen Sie am Bewerbungsverfahren nicht
weiter teilnehmen und werden dementsprechend informiert.

Lassen Sie sich bitte von |hrer zustandigen Schule beraten, ob andere Bewer-
bungsziele fur Sie mdglich sind.

Warteliste: Wenn Ihre Bewerbung nach dem 1. Méarz eingegangen ist, kann
Ihnen kein vorlaufiger Schulplatz zugewiesen werden. Sie werden bei der end-
gultigen Schulplatzvergabe im Sommer nachrangig berlcksichtigt

(Warteliste).

Zunéchst erhalten die Bewerberinnen und Bewerber, die ihre Unterlagen frist-
gerecht abgegeben haben, einen Schulplatz. Wenn es dann noch freie Platze
gibt, wird Ihre Bewerbung berticksichtigt. Die Schule, die auf lhrer Wunschliste
auf Position 1 steht, informiert Sie dartber.
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Schritt ® Bei Bedarf: Wahlfiacher an die Schule melden

Wenn lhre neue Schule Sie mit der vorlaufigen Zusage aufgefordert hat, lhre ge-
winschten Wahlfacher anzugeben, dann gehen Sie in BewO folgendermafen vor:

1. Loggen Sie sich in BewO ein: https://bewo.kultus-bw.de/BewO. Unter dem Men(-
punkt ,Ubersicht* wahlen Sie ,Meine Bewerbung®. Hier befindet sich der Link zur
Facherwahl.

= Startssite Q o8 @

Meine Bewerbung

Néchster Schritt

Sie werden nach dem Verteilungslauf benachrichtigt. Bei Bedarf kinnen Sie online eine Anderung Ihrer Bewerbungsziele beantragen

Zustandige Schule

Status

Aufnahmeantrag von der Schule eingelesen. Ihre Bewerbung wird im Verteilungslauf berlicksichtigt.

2. Wabhlen Sie Ihre gewlinschten Wahlfacher aus dem Angebot der Schule aus und
bestatigen Sie Ihre Auswahl durch ,Speichern®.

1]
H
@

TESTVERSION Q 8 (&

Wahlfdcher eingeben

2-jahriges Berufskolleg fiir chemisch-technische Assistenten/-innen (2BKC)
A .. - ﬁ.—-
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Schritt ® Bei Bedarf: Daten (Priorititen, Bewerberdaten etc.) dn-
dern

Sie haben den Aufnahmeantrag abgegeben, mdchten aber Ihre Daten im Antrag an-
dern?

Beispiele:
e Sie haben keinen vorlaufigen Schulplatz erhalten und méchten Ihre Chancen auf
einen Schulplatz durch weitere Bewerbungsziele verbessern.
=» Anderungsantrag online stellen (siehe unten)

¢ lhre Interessen haben sich geadndert und Sie mdchten lhre Bewerbungsziele oder
die Reihenfolge andern.
=» Anderungsantrag online stellen (siehe unten)

e Sie sind umgezogen und lhre Adressdaten haben sich geandert.
= Wenn Sie |lhre Daten im Februar oder Marz andern mdéchten, dann wen-
den Sie sich an die Schule, die auf inre Wunschliste an Position 1 steht.
Wenn Sie Ihre Daten nach der vorlaufigen Vergabe der Schulplatze an-
dern mdchten, wenden Sie sich an die Schule, die lhnen eine Benachrich-
tigung geschickt hat (siehe unten).

e Sie haben bemerkt, dass Sie Fehler bei der Bewerbung gemacht haben.
= Wenn Sie |lhre Daten im Februar oder Marz andern mdéchten, dann wen-
den Sie sich an die Schule, die auf inre Wunschliste an Position 1 steht.
Wenn Sie Ihre Daten nach der vorlaufigen Vergabe der Schulplatze an-
dern mdéchten, wenden Sie sich an die Schule, die lhnen eine Benachrich-
tigung geschickt hat (siehe unten).

Anderungsantrag online stellen

Loggen Sie sich in BewO ein. BewO - SCHULE-IN-BW (kultus-bw.de)

Klicken Sie dann auf der Ubersicht auf den Button ,Meine Bewerbung“ und dort auf den
Button ,Antrag andern®.

= Stertseite Q ©8 @

Meine Bewerbung

Nachster Schritt

She werden nach dem Vertellungslauf benachrichtigt. Bel Bedarf kénnen Sie online eine Anderung Ihrer Bewerbungsziele beantragen,

Zustandige Schule

Aufnahmeantrag von der Schule eingelesen. |hre Bewerbung wird im Verteilungslauf berlcksichtigt
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Es wird Ihnen der aktuelle Stand ihrer Bewerbungsziele angezeigt.

=  Startseite o a @

o 2 3 5 ]

Bewerbungsziele auswahlen und priorisieren

Hinweis anzeigen

—_— 1 /

5 o tict hule (Rottenburg am Neckar)

. + Bewerbungsziel suchen 3

=

Anderungen der Bewerbungsziele sind:
e ein neues Bewerbungsziel hinzufligen,
e die Reihenfolge der Bewerbungsziele andern,
e ein Bewerbungsziel I6schen.
Das Vorgehen erfolgt gleichermaBen wie beim Erstellen der Bewerberliste.

= Stertseite a o Q@
Bewerber/-in Erziehungsberechtigte(r)
Mustername Anr Mutter
Mustermann rMame Mama
mannlich M AT Mia
Anschrift

Anschrift

Deutschland

Baden-Wiirttemberg Kontakt
Deutschland [ telad 0123456789
Kontakt

0123456789

m —_— abzugebender Anderungsantrag ausdrucken

AbschlieBend erstellen Sie einen Anderungsantrag.

Diesen Anderungsantrag drucken Sie aus und unterschreiben ihn. Bei minderjahrigen
Bewerbern ist die Unterschrift der Erziehungsberechtigten erforderlich. Lesen Sie die
Hinweise. Hier sehen Sie, ob Sie noch weitere Unterlagen einreichen missen.
Geben Sie den Antrag an der Schule ab, die auf dem Anderungsantrag an Position 1
steht. Nur diese Schule kann den Anderungsantrag bearbeiten.

Nur ein Anderungsantrag, den Sie an einer BewO-Schule vorlegen, wird beriick-
sichtigt.

Wenn Sie die Anderungen bis zum 1. Marz vornehmen, dann werden diese in Ihrer
Bewerbung bertcksichtigt.
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Sie kénnen auch nach dem 1. Marz bis zum 17. Juli 2026 Bewerbungsziele ergan-

zen. Das ist dann aber keine fristgerechte Bewerbung.

Wenn Sie den Button ,abzugebender Anderungsantrag ausdrucken® driicken, werden
Sie zur ,Ubersicht* geleitet. Hier finden Sie lhre zustandige Schule, den Status lhrer Be-
werbung sowie die ndchsten Schritte angezeigt.

18



Schritt ® Jahres-/Abschlusszeugnis bzw. Endnoten fristgemif an
der Schule vorlegen

Fir die endgiiltige Vergabe der Schulplatze missen Sie die Noten |Ihres Jahres- /Ab-
schlusszeugnis angeben. Wenn dieses Zeugnis bis zum Abgabetag im Juli (ge-
naues Datum siehe Terminplan®) noch nicht vorliegt, legen Sie Ihrer zustandigen
Schule eine beglaubigte Kopie lhres Zeugnisses oder einen Notenauszug vor.

Ihre zustéandige Schule ist die Schule, die Ihnen im Méarz eine Benachrichtigung gesen-
det hat.

Liegen lhre Noten nicht rechtzeitig vor, kdnnen Sie bei Vergabe der endgiiltigen
Schulplatze keinen Platz erhalten.

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, das Zeugnis an der zustandigen Schule vorzule-
gen. Bitte beachten Sie, dass die Schule auch Vorgaben zu den Abgabemdglichkeiten
machen kann.

Abgabemdglichkeiten Termin

Postversand an Schule Posteingang spatestens am Abgabetag,
Versand entsprechend friher

Einwurf im Briefkasten der Schule | spatestens am Abgabetag
Fax an die Schule spatestens am Abgabetag

Das Original Ihres Zeugnisses oder eine beglaubigte Kopie sollte spatestens am Auf-
nahmetag der zustadndigen Schule vorliegen.

Hinweis fir Bewerberinnen und Bewerber des allgemein bildenden Gymnasiums bzw.
Bewerberinnen und Bewerber mit Versetzungszeugnis in die gymnasiale Oberstufe:
Da Ihr Zeugnis meist erst am letzten Schultag ausgegeben wird, missen Sie vorab ei-
nen schriftlichen Notenauszug vorlegen. Einen entsprechenden Vordruck mit Anschrei-
ben finden Sie im Downloadbereich auf https://bewo.kultus-bw.de/BewO . Bitte wenden
Sie sich hierzu Anfang Juli an Ihren Klassenlehrer oder lhre Klassenlehrerin.

5Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf

https://bewo.kultus-bw.de/BewQO im Downloadbereich.
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Schritt @ Information zur endgiiltigen Schulplatzvergabe

Die endgiiltige Vergabe der Schulplatze wird Ihnen per Download in BewO bekanntge-
geben. Sie erhalten vor den Sommerferien® eine E-Mail, dass die endguiltige Vergabe
stattgefunden hat. Die zustéandige Schule wird in Ihrem BewO-Account angezeigt.

Am darauffolgenden Tag kénnen Sie auf der Ubersichtsseite folgende Informationen
herunterladen:

- Benachrichtigung Uber Ihren endgultigen Schulplatz,

- Information Gber den Aufnahmetag an lhrer neuen Schule,

- evtl. weitere Anlagen.

Falls Sie eine Zusage erhalten haben, gehen Sie zu Schritt 8.

Drucken Sie diese Benachrichtigung aus. Die Zusage enthalt eine Erklarung zur
Schulplatzannahme. Diese Erklarung legen Sie der zustandigen Schule evil. zusam-
men mit weiteren Bewerbungsunterlagen (z. B. Lebenslauf, beglaubigte Zeugnisse) am
Aufnahmetag vor.

Wenn Sie die Information in BewO nicht abrufen kébnnen, wenden Sie sich bitte am Auf-
nahmetag an die zustéandige Schule.

Sollten Sie keinen BewO-Account besitzen, werden Sie telefonisch von der zustandigen
Schule informiert.

Hat die Schule Sie telefonisch nicht erreicht, gehen Sie bitte am Aufnahmetag an die
Schule, die lhnen im Marz eine Benachrichtigung gesendet hat.

Falls Sie eine Absage erhalten haben und die Voraussetzungen fir den gewlinschten
Bildungsgang erfiillen, werden Sie auf der Nachrlckerliste geflihrt. Wenn am Aufnah-
metag ein Platz frei geblieben ist, werden Sie noch am gleichen Tag von der Schule in-
formiert. Die Aufnahme der Nachriickerinnen und Nachrtcker findet am nachsten
Schultag statt.

Sollten Sie bei der endgiiltigen Vergabe keinen Schulplatz erhalten haben, kénnen Sie
in BewO Uber den Menlpunkt ,Freie Platze an Schule” die Bildungsgange und Schul-
standorte sehen, an denen es noch freie Schulplatze gibt.

Geben Sie einen Suchbegriff (z. B. Ort, Bildungsgang) in das Suchfeld ein. Bitte wen-
den Sie sich bei Interesse an die entsprechende Schule.

Freie Platze an Schule

Diese Liste enthélt die die freien Schulplitze an BewO-Schulen, die nach dem 2. Verteilungslauf im Juli noch freie Schulplitze haben. Durch die Eingabe eines
Suchbegriffs kann die Liste reduziert werden.

Falls Sie keine Zusage auf einen Schulplatz tiber BewO erhalten haben und Inte-resse an einem dieser noch freien Pl4tze haben, wenden Sie sich bitte ab an
die entsprechende Schule.
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Schritt Im Falle einer Zusage:
Schiileraufnahme an der aufnehmenden Schule

Bitte drucken Sie die Benachrichtigung tber lhren endgiiltigen Schulplatz aus (evtl.
Dokument downloaden).

Die Benachrichtigung enthalt eine Erklarung zur Schulplatzannahme. Drucken Sie diese
Erklarung ebenfalls aus.

In der Benachrichtigung werden Sie auch Uber den Aufnahmetag (,Zentraler Aufnahme-
tag’ oder ,Aufnahmetag fliir Nachrlicker‘) bzw. die Vorgehensweise der Schulplatzan-
nahme® informiert.

Zusatzlich erhalten Sie Informationen, ob Sie am Aufnahmetag weitere Bewerbungsun-
terlagen mitbringen muissen.

Bitte informieren Sie Ihre zuklnftige Schule Uber die Annahme des Schulplatzes.
An lhrer Stelle kann auch eine volljahrige Vertreterin / ein Vertreter (mit Vollmacht) den
Schulplatz annehmen.

Aufnahmetag
Gehen Sie am Aufnahmetag an die zukilnftige Schule und bringen Sie folgende Unter-

lagen mit:
- Benachrichtigung Uber Ihren endglltigen Schulplatz
- Erklarung zur Schulplatzannahme
- evil. weitere Bewerbungsunterlagen.

Schulplatzannahme - online:

Wenn die zukilnftige Schule keinen Aufnahmetag in Prasenz durchflihrt, kénnen Sie
den Schulplatz tber BewO annehmen.

Informationen dazu finden Sie in der Benachrichtigung der Schule.

Loggen Sie sich dazu in BewO ein BewO - SCHULE-IN-BW (kultus-bw.de) und driicken
Sie auf der Ubersichtsseite den Button ,Wahlfacher”. Dort kdnnen Sie den Schulplatz
annehmen und sich fir Ihre Wahlfacher entscheiden.

Kontrollieren Sie ihre Daten und speichern Sie Ihre Eingaben.

Die erforderlichen Unterlagen, z. B. die beglaubigte Zeugniskopie, missen Sie sofort an
der Schule abgeben oder per Post senden.

Falls die Schule in der Benachrichtigung angekindigt hat, dass Sie Wahlfacher eintra-
gen sollen, aber keine Wahlfacher angezeigt werden, dann wenden Sie sich bitte sofort
an die Schule.

Bei technischen Problemen wenden Sie sich ebenfalls sofort an die aufnehmende
Schule. Nur diese Schule kann die Eingabeeinstellungen &ndern.

Ihre zuklnftige Schule freut sich auf Sie!

6 Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf

https://bewo.kultus-bw.de/BewO im Downloadbereich.
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